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1 Skolni poradenské pracovi$té a jeho standardni &innosti

Skolni poradenské pracovisté slouzi (dale jen SPP) k poskytovani poradenskych a konzultaénich
sluzeb pro Z4ky, jejich zakonné zastupce a pedagogy. Sluzby poskytované SPP jsou bezplatné.

Cinnost SPP je v souladu s vyhlaskou €.72/2005 Sb. v platném znéni, o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a $kolskych poradenskych zafizenich. Skola vede o poskytovanych poradenskych
sluzeb pfislusnou dokumentaci

Nékteré sluzby jsou poskytovany pouze na zadost zaka nebo jeho zakonného zastupce. Sluzby mohou
byt poskytovany také na zakladé zadosti jinych Skolskych zafizeni nebo na zakladé rozhodnuti organu
vefejné moci (napf. OSPOD). Pracovisté déle poskytuje poradenské a konzultaéni sluzby pedagogim.
Skolské poradenské pracovisté spolupracuje kromé 74kl a zakonnych zastupcd také s tfidnimi ugiteli,
uciteli vychov a dalsimi pedagogickymi pracovniky Skoly. V konkrétnich zaleZitostech zajistuje
pracovisté také koordinaci a spolupraci s jinymi Skolskymi zafizenimi (napf. pedagogicko-
psychologickou poradnou nebo specidlné pedagogickym centrem).

Smyslem sluzeb, které poskytuje SPP, je pfedevsim vytvoreni vhodnych podminek vzdélavéni a
vS§estranny rozvoj zakd, véetné zajisténi specialnich vzdélavacich potfeb z4kd, prevence rizikového
chovani, kariérni poradenstvi pro zaky, metodickda a dalsi podpora pedagogickych pracovnikd. Sluzby
obecné kladou dlraz na dlvérnost jednani a ochranu osobnich dat klient(i/zaka.

2 Pracovnici poskytujici poradenskeé sluzby

Reditel $koly: Mgr. Miroslav Candra
Zastupce pro teoretické vyucovani: Mgr. Hana Kolldrikova
Vedouci ucitel odborného vycviku: Karel Raska

Vedouci domova mladeze: Bc. Katerfina Pragerova
Skolni psycholog: PhDr. Eva Stupkova
Skolni metodik prevence: Mgr. Rendta Jalovecka
Skolni kariérovy poradce: Mgr. Karla Machonova
Skolni vychovny poradce: Mgr. Karla Machonova
Skolni speciélni pedagog: Mgr. Sabina Enns
Tridni ucitelé

Konkrétni kontaktni Udaje jsou uvedeny na www strankach skoly.
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3 Vymezeni poradenskych sluzeb
3.1. Skolni psycholog
Konzultaéni hodiny: pondéli a dGtery 8:00 — 14:00

Prace skolniho psychologa se zaméfuje na psychologickou pomoc zakdm, rodi¢im, zakonnym
zastupclim a uditeliim. V ramci SPP spolupracuje s vedenim $koly, tiidnimi ugiteli, pedagogickymi
pracovniky, vychovateli i asistenty pedagoga. Podili se na vytvareni preventivnich programi
(zaskolactvi, uzivani navykovych latek, sikana). Podporuje komunikaci mezi zaky a uciteli, popf. mezi
Skolou a zakonnymi zastupci zakl. Poskytuje zakiim zékladni diagnostiku v oblasti rozumovych
schopnosti a osobnostni typologie. Pracuje také se tfidou nebo jinou skupinou formou prfednasek a
workshopt (prevence, vzdélavani, vztahy, konfliktni situace).

Pracovni ¢innost skolniho psychologa je zamérfena predevsim na tyto oblasti:

1. Vyhledavani zakl se SVP a jejich zarazeni do specialni pedagogické péce

2. Pomoc pfi tvorbé& PLPP a IVP (koordinace spoluprace mezi uéitelem, Zakem, SVP, rodici)

3. Pomoc pfi realizaci podplrnych opatfeni sméfujicich k podpore Uspésného vzdélavani zakd,
ktefi jsou v této oblasti znevyhodnéni z diivodu zdravotniho nebo socialniho.

4. Individualni diagnostiku, intervence a poradenské vedeni déti, zak( a student(l se vzdélavacimi
a vychovnymi potizemi, které ovliviiuji vzdélavani déti, zaka a studentd.

5. Psychologickou diagnostiku a intervenci v pfipadech vzdélavacich a vychovnych problémi

Psychologickou prevenci a reedukaci.

7. Poradenské vedeni zakl s vychovnymi nebo vzdélavacimi problémy, zejména obtizemi v
adaptaci na Skolni prostfedi nebo socialné-vztahovymi problémy.

8. Poradenské sluzby pro zakonné zastupce zakd.

9. Metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim $kol v oblasti podpory zak( se specialnimi
vzdelavacimi potfebami, s vychovnymi problémy a s rizikovym chovanim.

10. Krizova intervence ve Skole.

11. Zpracovani zpravy.

o

3.2. Skolni metodik prevence

Konzulta¢ni hodiny: suda stfeda (8:15 — 9:30) a lichy Ctvrtek (8:15 — 9:30) v kabineté ¢. 214 nebo
kdykoliv jindy dle aktudlni potfeby ¢i domluvy

Skolni metodik prevence vykonava ¢innost metodickou, koordinaéni, informacni, poradenskou,
dokumentacni a eviden¢ni (ve spolupraci s feditelem skoly a se zadstupcem skoly). Pripravuije,
koordinuje a realizuje Preventivni program skoly, spolupracuje s organy statni spravy a samospravy
(ve spolupréci s feditelem $koly a se zastupcem skoly), vede pisemnou dokumentaci o ¢innosti.
Napln prace vychazi z Vyhlasky o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych zafizenich
&. 72/2005 Sb. (v platném znéni) a z plénu prace SMP pro dany kolni rok.

l. Metodické a koordinacni Cinnosti

Koordinuje tvorbu, kontrolu, evaluaci a participaci pfi realizaci Preventivniho programu skoly.

2. Koordinuje a participuje na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, rasismu a xenofobie, trestni odpovédnost
od 15.-18. let, bezpecné chovani na internety, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalsich
projev rizikového chovani.

3. Metodicky vede ¢innosti pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového

chovani. Vyhledava a nastavuje vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

Koordinuje vzdélavani pedagogickych pracovnik( skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

Pracuje s zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim

a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

—_—
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6. Koordinuje pfipravy a realizace aktivit zamérfenych na zapojovani multikulturnich prvkd do
vzdéldvaciho procesu a na integraci zakd/cizinc(; prioritou v rdmci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim odlisnosti.

7. Koordinuje spolupréaci skoly s organy statni spravy a samospravy které plsobi v oblasti
prevence rizikového chovani.

8. Kontaktuje odpovidajici odborné pracovisté a participuje na intervenci a nasledné péci v
pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazduje odborné zpravy a informace o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju.

10. Vede pisemné zaznamy umoznujici dolozit rozsah a obsah Cinnosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatreni.

I. Informacni ¢innosti
1. Zajistuje predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o nabidkach
programi a projektt, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikim skoly.
Prezentuje vysledky preventivni prace skoly.
Predava informace a zpravy o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupctm,
pedagogickym pracovnikidim skoly a skolskému poradenskému zafizeni.
4. Vede dokumentaci souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich Udajll a predavani informaci o realizovanych preventivnich programech skoly pro
potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant prevence.

w N

. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledava zaky s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytuje poradenskeé sluzby témto
Zaklm a jejich zdkonnym zastupcim

2. Spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalt a participuje na sledovani
urovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Pripravuje podminky pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole

4. Koordinuje poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

3.3. Skolni kariérovy poradce

Konzultacni hodiny: kazdou sudou stfedu od 11:00 do 12:00 a kazdé liché pondéli od 12:30 do 13:30 v
kabineté télesné vychovy nebo dle aktualni potieby ¢i domluvy

Kariérovy poradce vykonava predevsim ¢innost poradenskou, informacni, z ¢asti dokumentacni a
evidenéni. Cilem kariérového vzdélavani zaki na nasi Skole je, aby Zaci ziskali kompetence pro Fizeni
své vlastni kariéry. K tomuto rozhodovani je nutné, aby si osvojili prace s informacemi a dokazali
ziskané informace vyhodnocovat v readlnych a aktualnich souvislostech. Sou¢asné je nezbytné, aby si
Z4ci osvojili principy celozivotniho uceni, které jim umozni, aby si zvysili Sance na pracovni uplatnéni v
prabéhu celého svého profesniho Zivota.

I. Metodicka, informacni a poradenska ¢innost
1. Koordinuje jednotlivé ¢innosti ve skole v ramci kariérového poradenstvi.
2. Naplruje cile Skolniho akéniho planu.
3. Spolupracuje s ostatnimi pracovniky SPP, s tfidnimi ugiteli a ostatnimi pedagogickymi
pracovniky.
Propaguje sluzby kariérového poradenstvi ve skole.
Zapojuje skolu do projektt tykajici se kariérového poradenstvi.
Zprostiedkovava ¢i pomaha zajistovat odborné exkurze, besedy s odborniky z praxe, vyuzivat
sluzeb Uradu prace, spolupracovat s JHK, spolupracovat s pfipadnymi zaméstnavateli a
dalSimi partnery skoly.
7. Informuje o rznych moznostech profesni kariéry po absolvovani §koly, o vhodnych
informacnich zdrojich.

ook
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8. Poskytuje individualni pomoc zakdm pfi hledani jejich uplatnéni.
9. Poskytuje poradenstvi zdkonnym zastupclim s ohledem na oéekavani a predpoklady zak( ve
spolupraci s tfidnim ucitelem.
10. individudlné pracuje se zaky ohrozenych predéasnym odchodem ze vzdélavani.

3.4. Skolni vychovny poradce

Konzultacni hodiny: kazdou sudou stfedu od 11:00 do 12:00 a kazdé liché pondéli od 12:30 do 13:30 v
kabineté télesné vychovy nebo dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Vychovny poradce vykondva ¢innost poradenskou, metodickou, informacni, z ¢asti dokumentaéni a
evidencni (ve spolupraci s feditelem skoly). O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

l. Poradenské Cinnosti
1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zak( jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduiji zvlastni pozornost
(zjisténi SPCH, SPU-0, ZP+Z, zaka cizincd, zakl ohrozenych neprospéchem, pred¢asnym
odchodem, zakl nadanych apod.). Dale pfipravuje névrhy na péci, spolupracuje na pfiprave,
kontroluje a eviduje plan pedagogické podpory zZak( s podptrnymi opatfenimi v 1.stupni.
Zprostiedkovava vstupni a pribéznou diagnostiku specialnich vzdélavacich potreb a nadani.
Provadi intervencni Cinnosti
Spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatieni pro
Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich €innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.
5. Pripravuje podminky pro vzdélavani zakd se specialnimi vzdéldvacimi potfebami ve skole,
koordinuje poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim $kolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a vzdélavacich opatreni u téchto zakd.

HonN

1. Metodicka a informacni Cinnost
1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a. s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
b. s napliovanim podptrnych opatreni ve vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi
potrebami,
c. stvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland s nadanymi a
mimoradné nadanymi zaky.

2. Zprostiredkovava metody pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym pracovnikiim
Skoly

3. Predava odborné informace z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikim skoly.

4. Poskytuje informace o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v regionu, o
jejich zaméreni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim a jejich
zakonnym zastupctm.

5. Shromazduje odborné zprdvy a informace o zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

6. Vede pisemné zaznamy umoznujici dolozit rozsah a obsah €innosti vychovného poradce,
navrzena a realizovana opatreni.

3.5. Skolni speciélni pedagog
Konzultacni hodiny: dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Skolni speciélni pedagog vykondava ¢innosti zaméfené na odbornou podporu integrovanych z&ka se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich zak(, ktefi potrebuji specidlné pedagogickou
podporu a péci zaloZzenou na kratkodobych ¢i dlouhodobych podptrnych opatfenich. O svych
cinnostech vede pisemnou dokumentaci v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Gdajl a o zméné nékterych zdkonu ve znéni pozdéjsich predpisd. Spolupracuje se specializovanymi
Skolskymi a dalSimi poradenskymi zafizenimi, zejm. pedagogickopsychologickymi poradnami, dale se
zafizenimi a institucemi zdravotnickymi a socialnimi, s organy statnimi i nestatnimi s organizacemi
péce o déti a mladez apod.
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I. Diagnostické a intervenéni ¢innosti
1. Diagnostika specialnich vzdéldvacich potieb Zéka (shromazdovani Gdajd o Zakovi, véetné
anamnézy osobni a rodinné), analyza ziskanych Udajl a jejich vyhodnoceni.
2. Vytyceni hlavnich problém( zéka, stanoveni individualniho planu podpory v rdmci skoly a
mimo ni (druh, rozsah, frekvenci, trvani intervencnich ¢innosti).
3. C) Realizace intervencnich cinnosti, tj.

a.

provadeni, event. zajisténi kratkodobé i dlouhodobé individudlni prace se zakem
(specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, ¢Cinnosti reedukacéni, kompenzacni,
stimulacni),

provadeéni, event. zajisténi specidlné pedagogické vzdélavaci Cinnosti, ¢innosti
reedukacnich, kompenzacnich, stimulacnich se skupinou zaka,

participace na vytvoreni individudlniho vzdélavaciho planu (v kooperaci s tfidnim
ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim Skoly, se zakonnymi zastupci
Zaka, se zdkem a s ostatnimi partnery podplrného tymu uvnitf a vné skoly),
pribézné vyhodnocovani uc¢innosti navrzenych opatreni, dle potreby navrzeni a
realizace uprav,

Upravy skolniho prostredi, zajisténi specialnich pom(icek a didaktickych materiald,
zabezpeceni pribézné komunikace a kontaktl s rodinou zaka (se zakonnym
zastupcem),

specialné pedagogické poradenské intervence a sluzby pro zaky, zakonné zastupce a
pedagogy Skoly,

participace na kariérovém poradenstvi-volba vzdélavaci cesty zaka-individualni
provazeni zaka,

konzultace s pracovniky specializovanych poradenskych a dalsich pracovist.

2. Metodické a koordinac¢ni ¢innosti

a.
b.
C.
d

e.

f.

Metodicka pomoc tfidnim uciteldim.

Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky (konzultace a metodické vedeni).
Ugast na pracovnich poradach skoly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole (vychovny poradce, skolni
metodik prevence, tfidni ucitelé).

Koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zafizenimi.

Metodicka podpora pro ucitele pfi tvorbé Skolniho vzdélavaciho programu.

3. Konzultacni poradenské a intervencni innosti

a.
b.

S@ oo

Individualni prace se zaky v osobnich problémech (konzultace, vedeni).

Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.

Prevence $kolniho netspéchu zakl (naprava, vedeni apod.).

Skupinova a komunitni prace s zaky.

Koordinace preventivni prace ve tfidé, program( pro tfidy apod.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vyukovych a vychovnych problémech déti.
Pomoc pfi FeSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prostredi.

3.6. Tfidni uditelé

Pripravuji adaptacni kurzy, kde motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel, ktera jsou v
souladu se Skolnim fadem. Dale pak podporuji rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi zaky,
napomahaji pfi vytvareni pozitivniho socialniho klimatu ve tridé. Ziskavaiji si prehled o osobnostnich
zvlastnostech z4aku tridy, o jejich rodinném zazemi, spolupracuji s vychovnym poradcem, $kolnim
metodikem prevence pfi vyhledavani problémovych z4akd, pfi fesenti jejich kazenskych ¢i studijnich
problém. Sleduji prospéch z4ak, zajistuji komunikaci a spolupraci s rodici.
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3.7. Zastupce feditele sSkoly, vedouci domova mladeze a vedouci ucitel odborného vycviku

Konzultaéni hodiny: dle aktudlni potfeby ¢i domluvy

3.8. Reditel $koly
Konzultacni hodiny: dle aktualni potfeby ¢i domluvy

Koordinuje spolupréci v rdmci SPP.

4 Vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (SVP) a zakl nadanych

Vzdélavani na nasi skole probiha v piném souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. Klademe dliraz na
efektivni vyuziti podplrnych a vyrovnavacich opatreni, ktera realizujeme na zakladé doporuceni
Skolskych poradenskych pracovist (PPP, SPC).

Principy vzdélavani zakd se SVP:

a. Individualni integrace: Zaci jsou vzdélavani v hlavnim vzdélavacim proudu formou individuélni
integrace. Vyuka probiha podle Individualnich vzdélavacich plant (IVP), které zohlednuji
rozsah a zavaznost obtizi konkrétniho zaka.

b. Podplrna opatreni: Zahrnuji vyuzivani specialnich pedagogickych metod, forem a postup(,
vcetné nasazeni kompenzacnich a rehabilitacnich pom(cek ¢i specialnich ucebnic.

c. Personadlni podpora: V pfipadé potreby je vzdélavani zajisténo sluzbami asistenta pedagoga.

d. Poradenské sluzby: Z&ci i jejich zakonni zastupci maji pfistup k poradenskym sluzbam $koly a
spolupracujicich poradenskych zafizeni.

5 Program pedagogicko-psychologického poradenstvi
Cinnost $kolniho poradenského pracovisté je komplexni a zaméfuje se na nasledujici oblasti:

a. Prevence a intervence: Pfedchdzeni socialné patologickym jevim, tvorba preventivnich
programU a véasna intervence pfi feseni aktudlnich problém jednotlivc( i tfidnich kolektiva.

c. Podpora ve vzdélavani: Pomoc pfi zvladani Skolni neispésnosti a uspokojovani specifickych
vzdélavacich i vychovnych potreb zakd.

d. Socialni a osobnostni rozvoj: Pomoc pfi feSeni osobnich probléma a vztahovych potizi v
rodiné.

e. Kariérni poradenstvi: Asistence pfi volbé dalsi vzdélavaci drahy ¢i budouciho povolani.

Péce o nadané Zaky: Specifickd prace s talentovanymi a nadanymi zaky.

Externi spolupréce: Uzka kooperace s PPP, SPC a dal$imi odbornymi institucemi.
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